Zaznamy o ¢innostech zpracovani osobnich udaja

Kategorie a charakteristiky

zpracovani osobnich udajt

spoleCného spravce, zastupce spravce a

povérence pro ochranu osobnich udaji [¢lanek
30 odst. 1 pism. a) GDPR]:

1. Jméno a kontaktni Udaje spravce a pfipadného

Jméno a kontaktni Udaje spolecnych spravcu:

Mgr. Alexander Klimes, advokat, Cislo osvédceni 04032,
identifikacni Cislo 66224616, se sidlem Ve Vinicich 553/17,
276 01 Mélnik, email: klimes@klimescerny.cz, tel. +420
315622116;

Mgr. David Cerny, advokat, &islo osvédceni 12983,
identifikacni Cislo 71346449, se sidlem Ve Vinicich 553/17,
276 01 Mélnik, email: cerny@klimescerny.cz, tel. +420
315622116;

http://www.klimescerny.cz

2. Identifikace pfisluSnych zpracovani osobnich

udaju [¢lanek 30 odst. 1 pism. b) GDPR]:

Vedeni spisu klientl

Evidence zaméstnancl (+ vykazy prace)

3. Pro¢ (za jakym ucelem) a na zadkladé jakého
titulu se osobni Uudaje
zpracovavani zpracovavaji [¢lanek 30 odst. 1
pism. b) GDPR]?

pravniho v rdmci

Klienti: smlouva o poskytovani pravnich sluzeb se subjekty
udaji — plnéni smlouvy, vykon pravnich povinnosti
vyplyvajicich z pfedpisl upravujicich vykon advokacie

Treti osoby: oprdvnény zajem spravce — plnéni smlouvy
s klientem; plnéni prévnich povinnosti vyplyvajicich

z predpisl upravujicich vykon advokacie
Zaméstnanci: pracovni smlouva, DPP, DPC — plnéni

povinnosti vyplyvajicich ze smluv se zaméstnanci a ze
zakoniku prace a zékona o zaméstnanosti

4, Jaké osobni Udaje jsou zpracovavany vramci
zpracovani [¢lanek 30 odst. 1 pism. c) GDPR]?

Klienti: jméno, adresa, datum narozeni, rodné Cislo,
rodinny stav a rodinna situace, financni situace, bankovni
udaje o probihajicich/ukonéenych/hrozicich
soudnich/exekucnich/spravnich

ucet,
fizenich, udaje
o pripadnych trestnich fizenich a trestnich vécech

Treti osoby: jméno, adresa, datum narozeni, rodné Cislo,
rodinny stav a rodinna situace, financni situace, bankovni
udaje o probihajicich/ukonéenych/hrozicich
soudnich/exekucnich/spravnich

ucet,
fizenich, udaje
o pripadnych trestnich fizenich a trestnich vécech

Zaméstnanci: jméno, adresa, datum narozeni, bankovni

ucet, pracovni doba, rodinny stav, vzdélani, fotografie

5. Z jakych zdroju jsou osobni Udaje ziskany [¢lanek
30 odst. 1 pism. c) GDPR]?

Klienti: subjekty udajt, soudy, spravni urady

Treti osoby: klienti, subjekty idajl, soudy a soudni spisy,
spravni Urady, svédci, znalci, verejné rejstriky, verejné
pristupné informace (napf. internet)

Zaméstnanci: subjekty udaja



mailto:klimes@klimescerny.cz
mailto:cerny@klimescerny.cz
http://www.klimescerny.cz/

Kategorie a charakteristiky

zpracovani osobnich udajt

6. Kategorie pfijemcli, kterym byly nebo budou - Ucetni (samostatnd)
osobni Udaje zpfistupnény, véetné prijemcl ve - IT firma udrZujici nas systém
tretich zemich nebo mezinarodnich organizacich: - Nezpfistupriujeme osobni Udaje pfijemclim ve

tretich zemich ani v rdmci mezindrodnich
organizaci

7. V jakém terminu a jak se osobni udaje likviduji | Dle zdkona o advokacii uplynutim patého roku po roce, ve
[¢lanek 30 odst. 1 pism. f) GDPR]? kterém skoncilo poskytovani prdvnich sluzeb, dUplnou

likvidaci spist jejich skartaci.

8. Jakym zpUsobem se osobni Udaje aktualizuji | Informacemiod subjekt(l idajl, od tfetich stran, pfipadné
[¢lanek 30 odst. 1 pism. g) GDPR]? pomoci vefejnych zdroju (internet, verejné rejstriky...)

9. Které listinné a elektronické evidence (spisovny, | Pro vedeni klientské agendy pouZivame systém
archivy, IT systémy, datova uloZisté) provadéji | s ndzvem ISAK — Informacni systém advokatni kancelare.
zpracovani [¢lanek 30 odst. 1 pism. g) GDPR]? PFistup do tohoto systému je chrdanén heslem unikdtnim

pro kazdého uZivatele. Tento systém je standardnim
produktem pro advokatni kanceldre.

10. | Je prostiedi AK pravidelné bezpecnostné | Bezpecnost prostiedi je namatkové testovana, pfedevsim
testovano (zejm. IT systémy)? Interné nebo | ze strany externiho dodavatele IT.
externimi konzultanty? [¢lanek 30 odst. 1 pism. g)

GDPR].

11. | Jak je zajisténa bezpeénost predani dat | Citlivé klientské informace jsou prenaseny vylucné
pfi klientské komunikaci [¢ldanek 30 odst. 1 pism. | v zaSifrované podobé emailovymi zpravami opatfenymi
g) GDPR]? zaru€enym elektronickym podpisem.

Uéetni ma zfizen piistup do databazového systému pod
unikatnim heslem a Udaje prebira pfimo v sidle kancelare.

12. | Jakje zajisténa bezpecnost sdileni dat s externimi | Ano. Smlouvy o zpracovani osobnich Gdaji mame
subjekty? Maji vSichni externi dodavatelé, | uzavieny s nasledujicimi dodavateli:
zpracovavajici osobni Udaje, uzaviené smlouvy o Y . ,
zpracovani  osobnich udaja, poskytujici ’ Ucejtm (spoljac.r)olst,’famosltatna)

- IT firma udrzZujici nas systém
odpovidajici zaruky ochrany [¢lanek 30 odst. 1
pism. g) ve spojeni s ¢lankem 28 GDPR]?

13. | Je zajisténa nevratnd likvidace dat vramci | Ano, data jsou likvidovana, nejen deaktivovana.
databazového systému [¢lanek 30 odst. 1 pism. g)

GDPR]?

14. | Je k dispozici procedura k urceni prav subjektd | Ano, umozZiiujeme kazdému podat Zadost na nasem webu,
Udaju a jejich vykon s ohledem na jejich data, | Zadosti vyfizujeme v predepsanych lhatach.
ktera jsou zpracovavana v ramci zpracovani?

15. | Poskytuji se opravnénym subjektim udaji | Ano, informace poskytujeme nasledujici formou:
predepsané informace, zejména o: - nanatem webu

- rozsahu a Ucelu zpracovani, - ve smlouvé s klienty
- zpUsobu zpracovani osobnich dat, - vodpovédich na Zadosti subjektt udaju
- komu mohou byt osobni udaje

zptistupnény?

16. | Zabranuji nasazené technické prostfedky a | Ano, uplatiujeme zejména nasledujici opatreni:
uplatiovana organizacni opatfeni nahodilému




Kategorie a charakteristiky

zpracovani osobnich udajt

anebo k osobnim

neopravnénému

pristupu
Udajum, jejich zméné, zcizeni, zneutziti, zniceni
nebo ztraté [¢lanek 30 odst. 1 pism. g) GDPR]?

- Kzpracovdvanym spisim maji pfistup pouze

osoby, které se spisem pracuji;
- Spisy jsou zaheslované v pocitaci; spisy v listinné
podobé se nachdzeji v uzavienych skfinich;

- Pfistup do kancelafi je
bezpecnostnim zamkem;

zabezpecen

- IT systém je standardni, vyzkouseny, pouzivany
viadé advokatnich kanceladfi. Pfistup do IT
systému je omezen podle nastavenych
manazerskych roli.

- IT systém je pravidelné testovan a udriovan
externim dodavatelem, se kterym jsme uzavreli

smlouvu o zpracovani osobnich udaju.

17. | Jsou zpracovdvané osobni Udaje prendseny do | Ano, pouze vsak vyjimecné. Pouzivame vzorové smluvni
zahranici nebo jsou pfistupné ze zahranici [¢lanek | doloZky Evropské komise.
30 odst. 1 pism. e) GDPR]?

18. | Jsou pracovnici, majici pfistup k osobnim tdajlim | Ano, proskoleni probiha jednak pfi ndstupu do zaméstnani

v rdmci zpracovani osobnich Udaju, proskoleni?
Maji tito pracovnici ve svych smlouvach sjednanu
povinnost  mléenlivosti  ve  vztahu ke
zpracovavanym osobnim Gdajim [¢lanek 30 odst.

1 pism. g) GDPR]?

a déle jednou za 18 mésicu.

Ano, pracovnici, ktefi nejsou advokaty nebo advokatnimi

koncipienty, smlouvach zavazek

mlcenlivosti.

maji v pracovnich




